Fundacja Wspomagania Wsi
Konkurs ,,Nasza Świetlica, Nasz Klub” 
instrukcja wypełniania formularza wniosku konkursowego
Uwaga - przy wypełnianiu wniosku zauważą Państwo, że w niektórych punktach prosimy o podawanie tych samych informacji po kilka razy. Ułatwia nam to porządkowanie danych na temat naszych wnioskodawców i ocenę projektów.
I. Informacje wstępne
Prosimy o staranne wypełnienie wszystkich rubryk (nazwy województwa, powiatu i gminy, dokładne wpisanie 26- cyfrowego numeru konta bankowego, kodów pocztowych i numerów telefonów itd.). Wnioski, w których nie będą wypełnione wszystkie rubryki będą odrzucone jako wnioski nie spełniające wymagań formalne.

Bardzo prosimy, aby cała tabela (od pkt.1 do pkt.22) nie przekraczała pierwszych dwóch stron formularza wniosku konkursowego.
II. Informacje o organizacji i o wsi, w której projekt będzie realizowany:
1. Informacja o organizacji składającej wniosek (maksymalnie. 0,5 strony)

Od kiedy istnieje, kto ją założył, jakie ma cele, czy i kiedy została zarejestrowana, ile osób było zaangażowanych w działalność, efekty tej działalności – najbardziej udane projekty, plany na przyszłość
2. Informacja o wsi, w której będzie realizowany projekt (maksymalnie 0,5 strony)

Liczba mieszkańców, w tym młodzieży i dzieci; prosimy wymienić organizacje i instytucje działające we wsi (np. szkoła, biblioteka, OSP, Koło Gospodyń Wiejskich, klub sportowy itp.); Czy mieszkańcy realizowali wspólne projekty (prace) na rzecz wsi, jakie?

3. Informacja o pomieszczeniu/budynku, w którym będzie/jest świetlica/klub (maksymalnie 0,3 strony)

Jaki jest stan prawny i techniczny budynku, lokalizacja, bezpośrednie otoczenie (sąsiedzi, współlokatorzy); co się w nim znajduje/znajdowało, jakie są plany na przyszłość (czy nie jest planowane jego wyburzenie)itd. 
4. Informacja o możliwościach dostępu do Internetu (maksymalnie 0,3 strony)
Prosimy o sprawdzenie czy jest możliwość zainstalowania szybkiego łącza internetowego, jakie są tego koszty instalacyjne i eksploatacyjne. Informacje te można uzyskać u lokalnego operatora komunikacyjnego (np. TPSA, Netia, Dialog). Prosimy o sprawdzenie czy w najbliższej okolicy działa lokalna radiowa sieć internetowa oraz ile kosztuje łącze internetowe satelitarne.

III. Projekt
1. Streszczenie projektu (maks 0,3 strony) 
A. Cel projektu (co organizacja chce osiągnąć poprzez realizację projektu).

B.  Koszty realizacji projektu i źródła finansowania 
C. Efekty projektu (jak działalność świetlicy/klubu przez okres realizacji projektu wpłynie na poziom życia na wsi, czy i co się zmieni).

2. Pełny opis projektu
A. Cel projektu

Prosimy przedstawić konkretny cel projektu (co, w jaki sposób, dlaczego i przez kogo zostanie zrealizowane) i jaki będzie końcowy efekt zrealizowanego projektu. 
B. Beneficjenci

Prosimy określić, możliwe szczegółowo, kto będzie korzystał z efektów zrealizowanego projektu. Kto będzie adresatem oferty powstałej w wyniku zrealizowanego projektu. Prosimy podać liczbę osób korzystających z oferty w poszczególnych okresach roku. 
C. Opis działań (prac) 

Prosimy opisać wszystkie kolejne działania realizowane w czasie trwania projektu – przez kogo będą wykonane i w jakim czasie. Działania mogą być przedstawione w formie tabeli opisowej
D. Harmonogram realizacji projektu / harmonogram działań w projekcie
Opisane powyżej działania powinny być przedstawione w formie wykresu, według załączonego wzoru (wzór 1- umieszczony na końcu tego dokumentu).

E. Plan zajęć świetlicy/klubu

Prosimy o podanie rozkładu zajęć jaki będzie obowiązywał w świetlicy/klubie, godziny otwarcia, jak będzie wyglądała działalność świetlicy/klubu w zależności od pory roku itd.   
F. Zadania przewidziane dla osób odpowiedzialnych za projekt i opiekujących się świetlicą. 
Prosimy napisać kto za co będzie odpowiedzialny w działalności świetlicy/klubu i czym się będzie zajmował. Prosimy podać krótką charakterystykę osób najbardziej zaangażowanych w działalność świetlicy/klubu, jakie mają zainteresowania, wykształcenie, zawód, jakie było ich
dotychczasowe zaangażowanie w realizacje projektów i pracę społeczną. 
G. Sposób zorganizowania opieki nad świetlicą/klubem

Prosimy o opisanie sposobu w jaki świetlica/klub będzie otwierana/zamykana,  utrzymywana w czystości,  ogrzewana, jak będzie w niej zorganizowana opieka nad dziećmi i młodzieżą, w jaki sposób będzie przechowywany i udostępniany sprzęt komputerowy, jakie będą zasady korzystania z Internetu  itd.
H. Współpraca z mieszkańcami i innymi organizacjami w realizacji projektu

Prosimy opisać, jak projekt i plan jego realizacji był konsultowany z mieszkańcami wsi; w jaki sposób zostaną oni zaproszeni do udziału w zajęciach; z jakimi organizacjami  przewidziano współpracę w realizacji projektu.
I. Efekty projektu

Prosimy opisać, jakie rezultaty zostaną osiągnięte przez zrealizowanie projektu. Jeżeli projekt dotyczy uruchomienia działalności świetlic/klubu prosimy nie ograniczyć się do podania jako efektu – uruchomienie świetlicy/klubu, ale także, jakie będą w niej prowadzone zajęcia i jaka oferta zostanie przedstawiona mieszkańcom wsi i okolic. Jeżeli projekt dotyczy modernizacji świetlicy/klubu lub uzupełnienia jej wyposażenia, prosimy opisać, co ulegnie poprawie i jakie nowe działania będą w niej mogły być realizowane na skutek zrealizowanego projektu.

J. Ocena realizacji projektu i jego efektów

Prosimy przedstawić sposób kontroli realizacji projektu oraz oceny uzyskanych efektów. Przez kogo i jak często będzie kontrolowany przebieg realizacji projektu oraz kto i jak często będzie oceniał sposób i jakość wykorzystania jego efektów.
K. Promocja projektu

Prosimy opisać, w jaki sposób mieszkańcy będą informowani o realizacji projektu oraz zapraszani do korzystania z jego efektów.
L. Promocja donatora (donatorów)

Prosimy wymienić sposoby informowania mieszkańców i odbiorców projektu o dofinansowaniu projektu przez Fundację Wspomagania Wsi (lub/i  innych donatorów).
Ł. Zagrożenia mogące wystąpić podczas realizacji projektu

Prosimy opisać trzy najważniejsze możliwe do wystąpienia trudności uniemożliwiające realizację projektu według zaplanowanych działań. Prosimy przedstawić sposoby ich przezwyciężenia i wynikłe stąd ewentualne zmiany w zaplanowanych działaniach lub konieczność modyfikacji celu realizowanego projektu.
3. Budżet projektu oraz planowane źródła finansowania
A. Uzasadnienie wydatków 

Prosimy opisać jak sprawdzane będą ceny usług i towarów nabywanych w ramach projektu i opisać, jak będą dobierani dostawcy sprzętu, w jaki sposób będą akceptowane ceny.

B. Budżet projektu

Budżet projektu prosimy przedstawić w formie tabelarycznej według załączonego wzoru (wzór 2- umieszczony na końcu tego dokumentu) lub (co szczególnie polecamy!) sporządzić go w programie Excel. Wykaz planowanych kosztów powinien odpowiadać działaniom wymienionym w „Harmonogramie realizacji projektu”. 
4. Ramowy plan działania świetlicy po realizacji projektu
Prosimy przedstawić ramowy plan działania świetlicy w okresie następnych 12 miesięcy po zakończeniu realizacji projektu. Prosimy opisać poszczególne programy/działania, w jakim czasie będą realizowane oraz kto i w jakiej liczbie będzie ich uczestnikiem. Prosimy podać także sposób finansowania bieżącej działalności świetlicy w kolejnych minimum 2 latach po realizacji projektu. Zachęcamy do tabelarycznego przedstawienia planu działania.
5. Oświadczenie wnioskodawcy
Wnioski nie podpisane przez osobę odpowiedzialna za projekt i przez jej zastępcę nie będą rozpatrywane.
Wymagane  ZAŁĄCZNIKI do wniosku
Załącznik nr 1 – oświadczenie osoby odpowiedzialnej za projekt 

Wymagane są 2 takie oświadczenia: jedno składane przez osobę odpowiedzialną za realizację projektu i drugie przez jego zastępcę. Gotowy wzór załącznika dostępny na stronie www.fww.org.pl
Załącznik nr 2- podpisy mieszkańców
jest to imienna lista z podpisami przynajmniej 20 pełnoletnich mieszkańców wsi, świadcząca o zapoznaniu się przez nich z treścią i budżetem zgłaszanego projektu  i  współdecydowaniu o charakterze działalności świetlicy/klubu  dotowanego w ramach  konkursu. Gotowy wzór załącznika dostępny na stronie www.fww.org.pl
Załącznik nr 3 - statut
Prosimy dołączyć potwierdzona za zgodność z oryginałem kopię statutu Państwa organizacji. złożoną w KRS
Załącznik nr 4 - mapa
Prosimy dołączyć czytelną, wykonaną w dowolny sposób mapę sytuacyjną wsi z zaznaczonym miejscem, w którym znajduje się lub ma się znajdować świetlica/klub i z zaznaczoną największą odległością od domów korzystających z niej mieszkańców, jak również z naniesionymi miejscami zamieszkania osób odpowiedzialnych za realizację projektu. Prosimy mieć na uwadze, ze osoby oceniające projekty najprawdopodobniej nie były w Państwa wsi
Załącznik nr 5 – plan
Prosimy dołączyć czytelny, wykonany w dowolny sposób plan świetlicy/klubu z podaniem jej powierzchni całkowitej. Prosimy mieć na uwadze, ze osoby oceniające projekty najprawdopodobniej nie były w Państwa wsi i nie widziały świetlicy/klubu .

Załącznik nr 6 - umowa
Potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia co najmniej 3 letniej umowy najmu lub dzierżawy lokalu, w którym będzie działała świetlica/klub lub w przypadku posiadania lokalu kopia aktu własności 
Załącznik nr 7 – wniosek o rejestrację podmiotu w Krajowym Rejestrze Sądowym
Prosimy organizacje będące w trakcie rejestracji w KRS (organizacje typu C) o dołączenie potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii złożonego wniosku o rejestrację (druk formularza wniosku dostępny  w sądzie lub na stronie Ministerstwa Sprawiedliwości (www.ms.gov.pl/krs/formularze_krs.shtml))

Załącznik nr 8 – deklaracje sponsorów
      Prosimy aby wszyscy sponsorzy, jakich udało się Państwu pozyskać, potwierdzili swoją

      gotowość do współfinansowania projektu. Gotowy wzór załącznika dostępny na stronie 
      www.fww.org.pl 
Dodatkowe wyjaśnienia
1. Wnioski, które nie będą zawierały wszystkich wymaganych odpowiedzi oraz załączników, nie będą rozpatrywane. Nie będą uwzględniane odrębne uzupełnienia i poprawki.

2. Wszystkie rubryki w tabelce w formularzu wniosku konkursowego muszą być wypełnione (np. w przypadku nie posiadania telefonu komórkowego prosimy wpisać „nie posiadamy” a nie zostawiać pustego miejsca )
3. W punkcie 1.Streszczenie projektu, w podpunkcie A prosimy krótko określić cel projektu – ponieważ jego rozwinięcie znajdzie się w punkcie 2.A „Cel projektu”.

W punkcie 1.B prosimy podać całkowitą kwotę nakładów przewidzianych w budżecie projektu z podziałem na źródła ich sfinansowania: Fundacja Wspomagania Wsi, Wnioskodawca, inne organizacje z podaniem ich nazw.

4. Opis planowanych w ramach projektu działań powinien być możliwie szczegółowy i zawierać uzasadnienie ich realizacji.

5. Prosimy o nie zmienianie kolejności punktów, ponumerowanie stron projektu, włożenie projektu do przezroczystej „koszulki” zwanej też „kieszonką” lub do tzw. ,,skoroszytu sztywnego nie wpinanego z PCW (flat file PVC)
6. Wnioski oraz załączniki nie będą zwracane przez Fundację.

Dodatkowych informacji udzielają: Ewa Buławnik (dopiero od 13 września), tel. 0226362571-75, e-mail: ezulawnik@fww.org.pl; Piotr Szczepański, tel. 0226362571-75, e-mail: pszczepanski@fww.org.pl.. W sprawach łączy internetowych informacji udziela Jacek Pietrusiak tel. 0226362571-75, e-mail: jpietrusiak@fww.org.pl.

Poniżej przedstawiono przykładowy wzór harmonogramu działań realizacji projektu (wzór 1) oraz przykładowy wzór budżetu projektu i źródeł finansowania (wzór 2).

Wzór 1
Wnioskodawca:








Nazwa projektu

……………………………………………………



…………………………………………………………………………..

Harmonogramu działań realizacji projektu

	Lp.
	Wykaz działań
	Realizatorzy
	Miesiące realizacji projektu
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Sporządził: ………………………………….

Objaśnienia:

Poniżej przedstawiamy przykładowo wypełnione wiersze Harmonogramu, opisujące działania dotyczące malowania ścian świetlicy. Wnioskodawcą jest Ochotnicza Straż Pożarna.
	Lp.
	Wykaz działań
	Realizatorzy
	Miesiące realizacji projektu
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	czer
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	lipiec
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	1. 
	Zakup farby i przyrządów do malowania
	Opiekun świetlicy
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Mycie, naprawa i malowanie ścian oraz sufitów
	2 osoby
	
	 x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Malowanie stolarki okiennej i drzwiowej
	2 uczestnicy zajęć 
	
	
	 
	
	
	x
	
	 
	
	
	
	

	4. 
	Sprzątanie i czyszczenie podłóg
	5 osób 

	
	
	 
	
	
	
	x
	 x
	
	
	
	


Wzór 2 

Wnioskodawca:………………………………………………………………………
Nazwa projektu ……………………………………………………




Budżet projektu i źródła finansowania

	Lp.
	Rodzaj kosztu występujący przy realizacji poszczególnych działań projektu
	Jednostka miary
	Ilość jednostek
	Cena jednostki
	Wartość 
	Źródła finansowania

	
	
	(osoby, szt., godziny, dni, km. itp.)
	
	zł
	zł
	Dotacja FWW
	Wnioskodawca
	Inne organizacje

	
	
	
	
	
	
	zł
	zł
	zł

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Sporządził: ………………………………………

Objaśnienia:

Przedstawiamy, przykładowo wypełnione wiersze budżetu, odpowiadające przedstawionym w harmonogramie działaniom dotyczącym malowania ścian świetlicy. 

	Lp.
	Rodzaj kosztu występujący przy realizacji poszczególnych działań projektu
	Jednostka miary
	Ilość jednostek
	Cena jednostki
	Wartość 
	Źródła finansowania

	
	
	(osoby, szt., godziny, roboczogodzina dni, km. itp.)
	
	zł
	zł
	Dotacja FWW
	Wnioskodawca
	Inne organizacje

	
	
	
	
	
	
	zł
	zł
	zł

	31
	Farby akrylowe 
	litr
	50
	8,5
	425
	425
	
	

	32
	Lakierobejca do drewna
	litr
	10
	16
	160
	160
	
	

	33
	Pędzle, wałki, rozpuszczalniki, ścierki, packi, inny drobny sprzęt do naprawy tynków i malowania oraz do posprzątania
	szt
	2 - 20
	2 - 100
	500
	200
	300
	

	34
	Masa szpachlowa 
	kg
	7
	12
	84
	84
	
	

	35
	Malowanie
	robczogodziny
	1400
	5,00
	7000
	
	7000
	


Pojęcie roboczogodzina oznacza przepracowanie jednej godziny przez jedną osobę, a więc w kolumnie ilość jednostek należy wpisać sumę godzin pracy wszystkich osób zatrudnionych
W przypadku  wynagrodzenia opiekuna świetlicy ilość godzin pracy opiekuna powinna wynikać z harmonogramu działań. 

Prosimy wymienić i wycenić pracę wolontariuszy na rzecz realizacji projektu. Ilość roboczogodzin pracy wolontariuszy powinna wynikać z ich liczby i planowanego czasu pracy wykazanego w „Harmonogramie działań”.
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